2 34 ani
@ Feminin
© Chisinau

TOP Competente

e Organizare - 3 ani

Preferinte

e Full-time
e Flexibil

Limbi
e Romana - Fluent
¢ Rusa - Fluent

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Contabila

Despre mine

Sunt o persoana organizata, care pune un accent deosebit pe
ordine si structura. Imi place s& planific si s& stabilesc prioritati
clare, pentru a ma asigura ca fiecare task este realizat la timp.
Am capacitatea de a gestiona mai multe sarcini simultan,
pastrandu-mi focusul pe obiectivele importante. Ma straduiesc sa
fiu eficienta in gestionarea timpului si Tn a gasi solutii rapide.
Consider ca o buna organizare contribuie la succesul echipei si la
atingerea rezultatelor dorite.

Experienta profesionala

HR manager - Contabila - AVANTE SRL - Chisinau
lunie 2023 - Noiembrie 2024 - 1 an 6 luni

- Manager HR , recruting, intervierea candidatilor

- Elaborarea si implimentarea procedurilor privind relatiile de
munca (angajare, incetare a contractului individual de munca,
ordine

- Elaborarea tabele de pontaj, calcularea buletine, concedii.
- Evidenta tabelelor de pontaj;

- Facturi de intrare. OMVSD, mijloace fixe,

- Efactura, Registre de procurari

- inregistrareaimport ,export

-Alte insarcinari

Contabil pe producere - "Ferma cu Origini" SRL -
Chisinau
Octombrie 2020 - Mai 2023 - 2 ani 8 luni

- Elaborarea si verificarea procesului de PRODUCERE a
produselor lactate in 1C,

- casarea materialelor

- Operatiuni Bancare prin Banking Online

- Evidenta si casarea lunara a blanchetelor de stricta evidenta.
- Eliberarea foilor de parcurs, intocmirea lor in programul 1C

- Casarea combustibilului

- Efectuarea inventarierii generale a patrimoniului

- Evidenta FF de intrare si iesisire

- Bank- casa.

- Insarcinari HR

Pagina 1 din 3




Competente: Organizare

Contabil logistica - "Simbacom-Lux" SRL (Banzai) -
Chisinau
August 2019 - lunie 2020 - 11 luni

- Intocmirea,evidenta si respectiv rezilierea Contractelor de
arenda a autovehiculelor.

- Intocmirea a actelor de achizitie pentru achitarea a arenda
auto.

- Evidenta a automobilelor firmei, intocmirea actelor de primire-
predare . Intocmirea contractelor de raspundere materiala cu
acestea.

- Eliberarea, verificarea si evidenta foilor de parcurs la fiecare,
casarea combustibilului.

- Intocmirea contractelor de cumparare-vinzare, si organizarea
documentala la procurarea-vinzarea a automobilelor. Punerea
acestora la bilantul companiei.

- Introducerea si respectarea ordinelor interne privind consumul
combustibilului, exploatarea anvelopelor, acumulatoarelor si
altele modificari privind exploatarea automobilelor. Intocmirea
acestora in program.

- Casarea lunara a uzurii anvelopelor si acumulatoarelor.

- Intocmirea facturilor de reparatie si altele, cu atributie la
transportul entitatii.

- Casarea materialelor ce tine reparatia si intretinerea acestora.
- Evidenta si casarea lunara a blanchetelor de stricta evidenta.
- Verificarea de solduri cu clientii

Competente: Organizare

Contabil - "Produse de Familie"SRL (Filleti) - Chisinau
Decembrie 2017 - Mai 2019 - 1 an 6 luni

- Relatii cu clienti si furnizori

- Intocmirea registrelor de vinzari si procurari

- Evidenta blanchetelor de stricta evidenta

- Calcularea si eliberarea facturilo de discount, promotii lunare
- Verificarea de solduri cu clientii

- Verificarea corectitudinii completarii facturilor fiscale conform
registrului si procesarea lunara a cite 6500 de facturi fiscale

- Eliberarea foilor de parcurs, intocmirea lor in programul 1C
- Casarea combustibilului
- Efectuarea inventarierii generale a patrimoniului

Contabil - "Euromol Management Consultin"SRL -
Chisinau
Noiembrie 2013 - Aprilie 2016 - 2 ani 6 luni

Relatii cu clienti si furnizori
- Intocmirea registrelor de vinzari si procurari
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- Evidenta blanchetelor de stricta evidenta
- Calcularea si eliberarea facturilo de discount, promotii lunare

Domeniul dorit
¢ Contabilitate / Audit

Studii: Superioare

USM

Absolvit in: 2013
Facultatea: Finante si Banci
Specialitatea: Contabilitate
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